Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 451/2024
Wojta Gminy Nowe Miasto nad Wartg
z dnia 12 marca 2024 r.

OGLOSZENIE O NABORZE

na kierownicze stanowisko urz¢dnicze Skarbnika Gminy Nowe Miasto nad Warta

I. Nazwa i adres jednostki
Urzad Gminy Nowe Miasto nad Wartg
ul. Poznanska 14
63-040 Nowe Miasto nad Warta
II. Stanowisko: Skarbnika Gminy Nowe Miasto nad Warta
III. Wymagania:
1. Wymagania niezbe¢dne:

1.

Obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym;

Pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

Brak prawomocnego skazania za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko

obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych

oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw
lub za przestgpstwo skarbowe;

Spetnienie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupeliajgce ekonomiczne studia  magisterskie
lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke
w ksiggowosci,

b) ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadanie
co najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci,

¢) posiadaniec wpisu do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrgbnych
przepisow,

d) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajacego do uslugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego
do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydanego na podstawie
odrebnych przepisow;

Co najmniej trzyletni staz pracy w administracji samorzgdowej lub rzadowe;j

zgodnym z wymaganiami na przedmiotowym stanowisku;

Posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym

do wykonywania obowigzkow gldwnego ksiggowego;

Nieposzlakowana opinia.



Iv.

2. Wymagania dodatkowe:

1.

nkhwe

Znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy
o podatku od towaréw i ustug, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy Kodeks
postgpowania  administracyjnego, ustawy o pracownikach samorzadowych,
rozporzadzenia w sprawie szczegoélowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw 1 rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych,
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zakladowych oraz innych rozporzgdzen wykonawczych do ww. ustaw;
Biegla znajomos$¢ obstugi komputera — pakietu MS Office, Excel;

Umiejetno$¢ analitycznego mySlenia;

Znajomos¢ obshugi programéw finansowo-ksiegowych, programu ,,BESTI@”;

Prawo jazdy kat. B.

Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku:

1.

2.

10.
11.
12.

Nadzér nad gospodarka finansowg Gminy, w tym przede wszystkim czuwanie
nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych;

Opracowywanie projektu budzetu Gminy wraz z objasnieniami we wspotpracy
z pracownikami Urzedu oraz jednostkami organizacyjnymi Gminy;

Nadzér nad prawidlowg realizacja uchwaty budzetowej, w szczegolnosci w zakresie
ustawy o finansach publicznych, wnioskowanie w sprawie zmian uchwat budzetowe;j;
Kontrasygnowanie czynnosci prawnych mogacych spowodowa¢ powstanie zobowigzan
pieni¢znych;

Sporzadzanie rocznego bilansu budzetu Gminy;

Opracowywanie projektow uchwat Rady Gminy i zarzadzen Wojta w sprawach
dotyczacych zmian budzetu oraz innych uchwat zwigzanych z budzetem,;

Udziat w sesjach i komisjach Rady Gminy;

Wspélpraca z Regionalng Izbg Obrachunkowsg, Urz¢dami Skarbowymi, Urzedem
Wojewoddzkim, instytucjami finansowymi i bankami w zakresie wykonywania budzetu
gminy;

Kierowanie i nadzor nad pracownikami podlegajagcymi w strukturze organizacyjnej
Urzedu Gminy Nowe Miasto nad Wartg stanowisku Skarbnika Gminy;

Zastgpowanie Glownego Ksiegowego;

Inne zadania nalezace do zadan Skarbnika Gminy;

Wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan
wynikajacych z polecen lub upowaznien wojta.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

1. Wymiar czasu pracy — pefen etat,

2. Rodzaj pracy — umowa o prace,

3. Miejsce pracy — Urzad Gminy Nowe Miasto nad Wartg, ul. Poznanska 14, 63-040 Nowe
Miasto nad Warta, pi¢etro

4. Przewidywany termin zatrudnienia — II kwartat 2024 r.



V1. Wskaznik niepelnosprawnosci

Wojt Gminy Nowe Miasto nad Warta informuje, ze w miesigcu poprzedzajagcym date

upublicznienia ogloszenia o naborze tj. w miesigcu lutym 2024 r. wskaznik zatrudnienia os6b

niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Nowe Miasto nad Warta w rozumieniu przepiséw

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, wyniést

mniej niz 6%.

VII. Wymagane dokumenty

1. Zyciorys uwzgledniajacy przebieg dotychczasowego doswiadczenia oraz wyksztalcenia,

2. List motywacyjny,

3. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i staz pracy (kopie $wiadectw pracy
lub zaswiadczen),

4. Kopie dokumentéw poswiadczajacych kwalifikacje, uprawnienia, ukoniczone kursy,

5. Oswiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie (zatgcznik nr 1 do ogloszenia),

6. Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych (zatacznik nr 1 do ogloszenia),

7. Oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestepstwo skarbowe oraz

8. Oswiadczenie o braku prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
skarbowe; (zatgcznik nr 1 do ogloszenia);

9. os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
(zalacznik nr 2 do ogloszenia),

10. podpisana klauzula informacyjna zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia.

VIII. Termin i miejsce skladania dokumentow

Dokumenty okreslone w pkt. VII nalezy zlozy¢ w terminie do 25 marca 2024 r.
w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na kierownicze stanowisko urzednicze Skarbnik
Gminy Nowe Miasto nad Wartg nad Wartg” osobiscie w sekretariacie Urzedu lub przestaé
za posrednictwem poczty na adres Urzedu - decyduje data wptywu do Urzedu Gminy.

IX. Informacje dodatkowe

1. Aplikacje, ktéore wplyna do Urzgdu Gminy Nowe Miasto nad Wartg po wyzej
okreslonym terminie lub nie zawierajace kompletu wymaganych dokumentéw, nie beda
rozpatrywane.

2. Procedura konkursu jest dwuetapowa:

I etap — kwalifikacja formalna- spetnienie wymagan niezbednych;
IT etap — kwalifikacja merytoryczna — sprawdzenie wiedzy, umiejetnoscei i predyspozycji
oraz rozmowa kwalifikacyjna z komisjg rekrutacyjng.

3. Zastrzega si¢ prawo do:

-odwotania konkursu bez podania przyczyny;
-braku rozstrzygnigcia konkursu w sytuacji braku mozliwosci wylonienia
odpowiedniego kandydata. \
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